
งานทะเบียนพาณิชย์
หลักฐานท่ีใชใ้นการจดทะเบียน :

1.คำาขอจดทะเบียนพาณิชย ์(แบบ ทพ.)
2.สำาเนาบัตรประชาชนของผูป้ระกอบพาณิชกิจ
3.สำาเนาทะเบียนบา้นของผูป้ระกอบพาณิชยกิจ
4.กรณีผูป้ระกอบพาณิชยกิจ มไิด้ เป็นเจา้ของบา้นตอ้งแนบเอกสาร ดังน้ี
.หนังสอืให้ความยินยอมให้ใชส้ถานท่ีตัง้ส ำานักงานใหญ่
สำาเนาทะเบียนบา้นท่ีแสดงให้เหน็วา่ผู้ให้ความยินยอมเป็นเจา้บา้นหรือสัญญาเชา่
หรือเอกสารสทิธิ์อยา่งอ่ืนท่ีเป็นเจา้ของกรรม สทิธิ์ให้ความยินยอม
แผนท่ีแสดงประกอบพาณิชยกิจ
5.หนังสอืมอบอำานาจ (กรณีให้ผูอ่ื้นกระทำาการแทน)
อากรแสตมป์ 10 บาท
6.สำาเนาบัตรประจำาตัวประชาชนของผูม้อบอำานาจ
คัดส ำาเนาและรับรองส ำาเนา  ฉบับละ 30 บาท
การขอจดยกเลิกทะเบียนพาณิชย ์
เอกสารท่ีตอ้งใช ้:

1.สำาเนาบัตรประจำาตัวผูป้ระกอบพาณิชยกิจ
2.สำาเนาทะเบียนบา้นของผูป้ระกอบพาณิชยกิจ
3.ทะเบียนพาณิชยตั์วจริง (นำามาคืน)
4.หนังสอืมอบอำานาจ (กรณีให้ผูอ่ื้นมาจดทะเบียนแทน)  ติดอากรแสตมป์  

10  บาท
5.สำาเนาบัตรประจำาตัวของผูรั้บมอบอำานาจ

จดหมายขา่ว
วิสัยทัศน์ก้าวไกล  เต็มใจบริการ

ประสานแก้ปัญหา  สร้างศรัทธาประชาชน

ช่วยกันพัฒนาท้องถ่ิน ด้วยการเสียภาษีครบถ้วน
กำาหนดย่ืนแบบแสดงรายการ

เพ่ือชำาระภาษี  และคา่ธรรมเนียมใบอนุญาตตา่งๆ
ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 2 มกราคม – สิน้เดือนกุมภาพันธข์องทุกปี

ภาษีป้าย 2 มกราคม – 31 มีนาคม  ของทุกปี
ภาษีบำารุงทอ้งท่ี  2  มกราคม-30 เมษายน ของทุกปี

ใบอนุญาตตา่งๆ  มกราคม-ธันวาคม ของทุกปี
จดทะเบียนพาณิชย ์ มกราคม-ธันวาคม ของทุกปี

อัตราค่าธรรมเนียม
ตัง้ใหม ่                        50

บาท
เปล่ียนแปลง/ยกเลิก        20

บาท
     ออกใบแทนฉบับละ          

ฉบับท่ี  2   มกราคม–มีนาคม 
2562



            
                   ภาษีบำารุงท้องท่ี

เป็นภาษีท่ีจัดเกบ็จากเจา้ของท่ีดิน ผูค้รอบครองท่ีดินท่ีอยูใ่นเขตองคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิ่น
*  อัตราภาษี * 
จะเสียตามราคาปานกลางของท่ีดิน มีหลายอัตรา ขอทราบรายละเอียดกับเจา้

หน้าท่ีได้โดยตรง
 ท่ีดินวา่งเปลา่หรือไมไ่ด้ทำาประโยชน์จะตอ้งเสียภาษีเป็น 2 เทา่ของอัตรา

ปกติ

* การย่ืนแบบแสดงรายการท่ีดินและชำาระภาษี *
1. ให้เจา้ของท่ีดิน ,  ผูค้รอบครองท่ีดิน  ย่ืนแบบแสดงรายการท่ีดิน   (ภ.บ.ท. 

5)  และชำาระภาษีปีละคร้ัง                   ต้ังแต่วันท่ี  2  มกราคม – 30 
เมษายน ของทุกปี

2. ผูท่ี้ได้รับโอนกรรมสทิธิ์ท่ีดินใหม ่หรือเน้ือท่ีดินเปล่ียนแปลงให้ย่ืนแบบแสดง
รายการท่ีดิน (ภ.บ.ท.5) ภายใน 30 วัน นับแตวั่นท่ีโอนกรรมสทิธิ์

*  อัตราโทษและค่าปรับ  *
1. ไมย่ื่นแบบภายในกำาหนดเสียเงินเพิ่ม 10 % ของภาษี
2. ย่ืนรายการไมถู่กตอ้ง คา่ภาษีน้อยลงตอ้งเสียเงินเพิ่ม      10 % ของคา่ภาษี

ประเมินเพิ่มเติม

งานระบบประปาอ่างเก็บนำ้ าผิวดิน
ผูท่ี้ตอ้งการจะสมัครเป็นสมาชิกผูใ้ชน้ำา้ประปาอา่งเกบ็นำา้ผิวดินนัน้ตอ้งใชห้ลักฐานดัง

ตอ่ไปน้ี
- สำาเนาบัตรประจำาตัวประชาชนผูข้อใชน้ำา้ประปา จำานวน 1  ฉบับ
- สำาเนาทะเบียนบา้นผูข้อใชน้ำา้ประปา      จ ำานวน 1  ฉบับ

สำาหรับในกรณีท่ีมีผูม้าขอสมัครเป็นสมาชิกแทนผูข้อใชน้ำา้ประปาตอ้งใชห้ลัก
ฐานดังตอ่ไปน้ี

-สำาเนาบัตรประจำาตัวประชาชนผูข้อใชน้ำา้ประปา จำานวน  1  ฉบับ
-สำาเนาทะเบียนบา้นผูข้อใชน้ำา้ประปา      จ ำานวน 1  ฉบับ
-  สำาเนาบัตรประจำาตัวประชาชนผูรั้บมอบอำานาจในการขอนำา้ ประปา   

จำานวน  1  ฉบับ
- ใบมอบอำานาจ

ส ำาหรับคา่ใชจ้า่ยในการขอติดตัง้มาตรนำา้ประปา  จ ำานวน   2,000  บาทถว้น
ขอสมัครเป็นสมาชิกผูใ้ชน้ำา้ประปา ได้ท่ี องคก์ารบริหารสว่นตำาบลพงศป์ระศาสน์



3. ช้ีเขตแจง้จำานวนไมถู่กตอ้ง คา่ภาษีน้อยลง ตอ้งเสียเงินเพิม่อีก 1 เทา่ ของคา่
ภาษีประเมินเพิม่เติม

4. ชำาระภาษีเกินกำาหนดวันท่ี 30 เมษายน ตอ้งเสียเงินเพิม่ 24 % ตอ่ปีของคา่
ภาษี เศษของเดือนให้นับเป็นหน่ึงเดือน

ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน
เป็นภาษีท่ีจัดเก็บจาก บ้านเช่า อาคารร้านค้า ตึกแถว บริษัท ธนาคาร  โรงแรม  รีสอร์ท 
โรงภาพยนตร์ แฟลต อพาร์ตเม้นท ์ หอพัก  โรงเรือนสนิวิชาชีพ โรงงานอุตสาหกรรม  
สนามม้า   สนามมวย   สนามกอลฟ์   ท่าเรือ  บอ่นไก่ บอ่นปลา ฟาร์มสัตว ์คลังสนิค้า
และบริเวณท่ีดินท่ีปกติใช้ร่วมไปกับโรงเรือนนัน้ ฯลฯ
อัตราภาษีร้อยละ 12.5 ของค่ารายปี
* การย่ืนแบบประเมินและการชำาระภาษี *
1. เจ้าของโรงเรือนหรือผู้รับมอบอำานาจย่ืนแบบแสดงรายการทรัพยส์นิ ( ภ.ร.ด. 2 )

ต่อพนักงานเจ้าหน้าท่ี  ซ่ึงทรัพยส์นินัน้ตัง้อยู่  ต้ังแต่วันท่ี 2 มกราคม – ส้ินเดือน
กุมภาพันธข์องทุกปี

2. พนักงานเจา้หน้าท่ีจะออกแบบแจง้การประเมิน  ( ภ.ร.ด. 8 )
3. ผูรั้บการประเมินตอ้งชำาระภายใน 30 วัน นับแตวั่นได้รับแบบแจง้การประเมิน 

(ภ.ร.ด. 8)
* การอุทธรณ์  *
หากผูรั้บการประเมินไมพ่อใจในการประเมิน ให้ย่ืนคำาร้องขออุทธรณ์ภายใน  15
วัน นับแตวั่นได้รับแบบแจง้ประเมิน ( ภ.ร.ด. 8 )

* อัตราโทษและค่าปรับ  *
1. ผูใ้ดละเลยไมย่ื่นแบบแสดงรายการมีความผิดมีโทษปรับไมเ่กิน 200 บาท 

และเรียกเกบ็ภาษียอ้นหลังได้ไมเ่กิน 10 ปี 
2. ผูใ้ดย่ืนแบบแสดงรายการไมถู่กตอ้งตามความจริงหรือไมบ่ริบูรณ์ มีความผิด

ตอ้งระวางโทษจำาคุกไมเ่กิน 6 เดือน หรือปรับไมเ่กิน 500 บาท หรือทัง้จำาทัง้
ปรับ และเรียกเกบ็ภาษียอ้นหลังได้ไมเ่กิน 5 ปี

3. ถา้ชำาระคา่ภาษีเกินกำาหนด 30 วัน นับแตวั่นถัดจากวันท่ีได้รับแจง้การ
ประเมิน ให้เสียเงินเพิม่ดังน้ี
3.1. ไมเ่กิน 1 เดือน เสียเพิ่ม 2.5 %
3.2. เกิน 1 เดือน แตไ่มเ่กิน 2 เดือน เพิม่ 5 %
3.3. เกิน 2 เดือน แตไ่มเ่กิน 3 เดือน เพิม่ 7.5 %
3.4. เกิน 3 เดือน แตไ่มเ่กิน 4 เดือน เพิม่ 10 %
3.5. เกิน 4 เดือนข้ึนไป ให้ยึดอายัด หรือขายทอดตลาดทรัพยส์นิโดยมิตอ้ง

ขอให้ศาลสัง่ หรือออกหมายยึด



ภาษีป้าย
               เป็นภาษีท่ีจัดเกบ็จากป้ายแสดงช่ือ  ย่ีห้อ หรือเคร่ืองหมายการคา้หรือ
โฆษณาหรือกิจการอ่ืน  เพ่ือหารายได้ไมว่า่จะแสดงหรือโฆษณาไวท่ี้วัตถุใด ๆ ด้วย
อักษรภาพ  หรือเคร่ืองหมายท่ีเขียน แกะสลัก จารึกหรือทำาให้ปรากฏ
ด้วยวธีิอ่ืน

* อัตราภาษี *
1. ป้ายท่ีมีอักษรไทยลว้น คิดอัตรา 3 บาท /500 ตร.ซม.
2. ป้ายท่ีมีอักษรไทยปนกับอักษรตา่งประเทศหรือปนกับ ภาพและหรือ

เคร่ืองหมายอ่ืน
คิดอัตรา 20 บาท / 500 ตร.ซม.

3. ป้ายดังตอ่ไปน้ี คิดอัตรา 40 บาท / 500 ตร.ซม.
ป้ายท่ีไมมี่อักษรไทยไมว่า่จะมีภาพหรือเคร่ืองหมายใด ๆ 
ป้ายท่ีมีอักษรไทยบางสว่น หรือทัง้หมดอยูใ่ตห้รือตำา่กวา่อักษรตา่งประเทศ    
***ป้ายท่ีคำานวณพ้ืนท่ีและประเภทของป้ายแล้วเสียภาษีตำ่ากว่า 200 
บาท ให้เสียในอัตรา 200 บาทพั***      ด้วยการเสียภาษีครบถว้น

การย่ืนแบบประเมินและการชำาระภาษี
1. เจา้ของป้ายซ่ึงตอ้งเสียภาษีป้าย ย่ืนแบบรายการภาษี ป้าย ตัง้แต ่2 มกราคม 

– 31 มีนาคม  ของทุกปี  โดยเสียเป็นรายปียกเวน้ป้ายท่ีเร่ิมติดตัง้หรือแสดงใน
ปีแรกให้ย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายใน 15 วัน  และให้เสียภาษีป้าย  
ตัง้แตวั่นเร่ิมติดตัง้หรือแสดงจนถึงสิน้ปี และเสียภาษีป้ายเป็นรายงวด ๆ ละเดือน
ของปี

2. ชำาระภาษีป้ายภายใน    15   วัน  นับแตวั่นท่ีได้รับแจง้การประเมินจาก
พนักงานเจา้หน้าท่ี

การอุทธรณ์



ถา้ผูมี้หน้าท่ีเสียภาษีป้ายได้รับแจง้การประเมินแลว้เหน็วา่ไมถู่กตอ้งให้ย่ืน
คำาร้องอุทธรณ์ตอ่พนักงานเจา้หน้าท่ี ตามแบบ ภ.ป. 4 ภายใน 30 วัน นับแตวั่นท่ี
ไดรั้บแจง้การประเมิน
*อัตราโทษและค่าปรับ*

1.ไมย่ื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในเดือนมีนาคมหรือติดตัง้ป้าย 15 วัน เสีย
เงินเพ่ิม 10 % ของค่าภาษี
2.ย่ืนแบบแสดงรายการป้ายไมถู่กต้อง ทำาให้ค่าภาษีน้อยลงต้องเสียเงินเพ่ิม 10 %
ของคา่ภาษีท่ีประเมิน  
  เพ่ิมเติม
3.ไมช่ำาระภายใน 15 วัน นับแต่วันท่ีได้รับแจ้งการประเมินเสียเงินเพ่ิม 2 % ต่อ
เดือนของค่าภาษีเศษของเดือน 
  ให้นับเป็นหน่ึงเดือน
4.ผู้ใดจงใจไมย่ื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย ต้องระวางโทษ ปรับตัง้แต่ 5,000 –
50,000 บาท
5.ผู้ใดไมแ่จ้งการรับโอนป้าย ภายใน 30 วัน ตัง้แต่วันรับโอนต้องระวางโทษ 
1,000 – 10,000 บาท 
6.ผู้ใดไมแ่สดงช่ือ – ท่ีอยู่  เจ้าของป้ายเป็นอักษรไทยให้ชัดเจนท่ีมุมขวาด้านลา่ง
ของป้าย ซ่ึงติดตัง้บน 
   อสังหาริมทรัพยข์องผู้อ่ืน และมีพ้ืนท่ีเกิน 2 ตารางเมตรตอ้งระวางโทษปรับวัน
ละ 100 บาท เรียงราย     
  วันตลอดระยะเวลาท่ีกระทำาความผิด                                                          
7.ผูใ้ดรู้อยูแ่ลว้หรือโดยจงใจแจง้ขอ้ความอันเป็นเทจ็ ให้ถอ้ยคำาเทจ็ตอบคำาถาม
ด้วยถอ้ยคำาอันเป็นเทจ็หรือพยานหลักฐานเทจ็มาแสดงเพ่ือหลีกเล่ียงหรือ
พยายามหลีกเล่ียงการเสียภาษีป้าย   ตอ้งระวางโทษจำาคุกไมเ่กิน 1 ปี หรือปรับ
ตัง้แต ่ 5,000 – 50,000 บาท   หรือทัง้จำาทัง้ปรับ

 
 

 


